
Wichtige Hinweise für den Autor, bitte unbedingt lesen und beachten:  
• Bitte in diesem Format maximal 8 Seiten schreiben, weniger ist kein Problem.  
• Bitte passende Rubriken durch Löschen der nicht relevanten Zielgruppen auswählen 
• Haupttitel bitte kurz halten, Untertitel kann länger sein 
• Bitte unbedingt Autorenangaben einfügen. 
• Bitte als Überschriften mindestens I., II. (Obere Ebene) einziehen.  
• Bitte ein Abstract (2-3 Sätze) für das Inhaltsverzeichnis liefern 
• Bitte keine Ich-/Wir-Form verwenden.  
• Bitte ausgewählte zentrale Stichworte im Text fett schreiben, nicht aber ganze Sätze. 
• Literatur und weitere Hinweise bitte in Fußnoten (Einfügen-[Referenz]-Fußnote) schreiben. 
• Bitte möglichst Grafiken/Schaubilder/Tabellen einfügen. Jede Abbildung benötigt eine Bezeich-

nung/Überschrift. Textlastige Grafiken/Schaubiler/Tabellen bitte nicht als Bilder (z.B. *.jpg) einfügen, 
sondern als Power-Point-Datei o.ä., damit der Text ausgelesen werden kann.  

• Bitte pro Beitrag 2-3 zentrale Aussagen IM Beitrag ROT markieren, diese werden dann am Rand des Bei-
trags als Zitat zusätzlich abgedruckt, das können auch zusammenfassende Aussagen sein, dann bitte 
davor schreiben: NUR ALS ZITAT, HIER LÖSCHEN.  

• Unbedingt Praxistipps („Zusammenfassung“) am Ende einfügen. 

VIELEN DANK! 

 
Rubriken: 
Vorstand Kredit Konto Anlage Recht Handel Controlling Revision IT 
 
Abstract für das Inhaltsverzeichnis Abstract für das Inhaltsverzeichnis. Abstract für das 
Inhaltsverzeichnis Abstract für das Inhaltsverzeichnis. 
 
Haupttitel Muster 
 
Untertitel Muster Untertitel Muster Untertitel Muster Untertitel Muster  
 
Vorname, Name, Funktion, Abteilung, Tätigkeitsschwerpunkt, Unternehmen des Autors 
 
I. Überschrift obere Ebene (Einleitung/Übersicht) 
 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
Text Text  
 
II. Überschrift obere Ebene 
 
1. Überschrift mittlere Ebene 
 
a) Überschrift untere Ebene 
 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Zitattext 
Zitattext Zitattext Zitattext Zitattext Zitattext Zitattext Zitattext Text Text Text Text Text Text Text 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
Text Text  
 

PRAXISTIPPS 
• TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS. 
• TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS TIPPS. 


